) PAI HQI PONG CO PONG
TONG CONG TY PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHi - CTCP
PHIEN HQP THUONG NIEN NAM 2014

NOI QUY CUQC HQP VA THE LE BIEU QUYET, KIEM PHIEU

Ban Nbi quy cudc hop va Thé 1¢ bleu quyet kiém phiéu nay duoc 4p dung tai phién hop thuong
nién nam 2014 cua Dai hoi ddng c6 dong Tdng cong ty Phan bon va Hoa chat Dau khi — cong ty
c¢b phan véi cac myc tiéu:

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu;
Tao diéu kién thuén loi cho cong tac td chirc va tién hanh cudc hop.
. TRAT TU CUA CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG

1. Tat ca cac ¢ dong dén dy hop an mac nghiém tuc, Xuat trinh gidy to tiy than, gidy moi hop
va gidy to khéc lién quan dén viéc xac minh tu cach ¢ dong du hop tai ban tiép don.

g

2. Ban t chirc uu tién sip xép chd ngdi, phat tai lidu, in phiéu biéu quyét cho c¢b dong cd xac
nhén tham dy hop va dén ding gio.

3. C6 dong khi vao phong hop phai ng01 dung vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc dai hoi quy
dinh. Tuyét dbi tuan thu viéc sip xép vi tri ctia Ban to chic.

4. Khong hit thude 1a trong Hoi trudng.

Khong noi chuyén riéng, khong noi chuyén dién thoai trong cudc hop. Tat ca cac may dién
thoai di dong phai tat hodac khong dugc dé chuong.

II. TRINH TU DIEN BIEN CUQC HQP

Ngay sau khi Ban kiém tra tu cach c6 dong thong bao két qua kiém tra va xéac dinh s6 luong c6
dong c6 mat thoa man dieu ki¢n dé t6 chirc cudc hop, thu tuc khai mac cudc hop Pai hd1 dong
C6 dong (BHDCD) dugc tién hanh ngay.

1. Giéi thi¢u ndi quy, thanh phin Poan Chi tich, Ban thw ky.

2. Chii tich HDQT — Chii toa Pai hdi phat biéu chao mirng quy vi c6 dong dén du hop.
3. Théong qua Chuong trinh nghi sw, bau Ban kiém phiéu.

DHDCD biéu quyét thong qua bang hinh thirc gio tay.

4. Bao cao trudc Dai h¢i nhirng ndi dung ctia phién hop.

Theo ndi dung chuong trinh nghi sy dugc thong qua.

5. Thao luin vé ndi dung phién hop va giai dap thic mic.

Sau khi Ban lanh dao Tong cong ty bao cao cudc hop BPHDPCD cac ndi dung phién hop, Doan
chu tich tlep tuc chu tri phién thao luin, nghe y kién cia DPHDPCD va giai dap thic méc, theo
nguyén tic va cach thirc sau day:

- Phién thao luan s& duoc tién hanh sau khi bao c4o, ndi dung ctia Pai hoi duoc trinh bay.



- Cb dong c6 ¥ kién phat biéu tai cudc hop can dién ndi dung cau hoi vao Phiéu ¥ kién (do
ban t6 chirc cudc hop dai hoi dong cb dong cung cip), gui cho Ban thu ky dé tong hop
giri 1én Poan chu tich. Ngoai ra, tai liéu cudc hop dugc Tong cong ty ding tai trén
website, dé nghi ¢6 déng nghién ctru trude va chuan bi cau hoi, giri trudce cho ban to chirc
dai hoi.

- Céac cb dong yéu cau va DPoan chu tich tra 101 truc tiép cac cau hoi trong tam va lién quan
dén cac ndi dung trong chuong trinh va mang tinh dai dién cho nhiéu c6 dong. Chi tiét
cac noi dung da dugc cong b thong tin, cac ndi dung co tinh chit giai thich chuyén mén
thi Poan chu tich s& tong hop va tra 16i chung.

- Céc cau hoi vé thong tin riéng 1¢ hodc khong lién quan truc tiép dén ndi dung cudc hop
dai hoi dong c6 dong, s€ dugc ban thu ky tap hop va tra 101 bang van ban hodc thong tin
trén website ciia Tong cong ty.

II1. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI CUQC HOQP:
1. Nguyén tic:

Tat ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy cua cudc hop BPHDCD déu phai dugc théng qua
bang cach 1dy y kién biéu quyet cong khai cia tat ca c6 dong bang Phiéu biéu quyet theo s6 ¢co
phan s¢ hitu va dai dién. Mdi c6 dong khi vao du hop duge cap mot Phiéu biéu quyet trong do
ghi cac thpng tin theo quy dinh, cac ndi dung dé nghi biéu quyet, (c6 in ma vach dé phuc vu viéc
kiém phi€u bang cong nghé thong tin)

2. Ciach biéu quyét:

Co dong biéu quyét (tdn thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién) timg van dé bang cach danh
dau vao 0 tuong ung trong Phiéu bi€u quyét, sau d6 chuyén lai Phiéu biéu quyét cho Ban t6
chuc.

3. Thoi diém biéu quyét:

Ngay sau khi két thtic phﬁq thao luan, cac cqé dong chuyén Phiéu biéu quyét cho Ban té) chue.
Trong qua trinh hop, cac c¢6 dong co6 thé bi€u quyét trude cac ndi dung va chuyén Phicu biéu
quyét cho Ban t6 chuec.

4. Kiém phiéu:

Ban kiém phleu gom 3 thanh vién do Boan Chu tich dé xuat va dugc Pai hoi dong co dong thong
qua. Ban kiém phiéu tién hanh cong vige thu phleu kiém phiéu véi sy trg gitp cua to giup viéc.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém phiéu biéu quyét thong qua cic ndi dung, to trinh ctia phién
hop BPHDCD.

Trong truong hop can thiét, Poan Chu tich s& moi dai dién quy vi co dong dy hop dé tham gia
giam sat qua trinh thu phiéu va kiém phiéu biéu quyét voi Ban kiém phiéu.

IV. TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN:

1. Diéu khién cudc hop theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché dz?} duoc
DHDCD thong qua. Chu tich doan lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu va quyét dinh
theo da sd.



3.

Hudng dan cac cd dong thao luan, 1y ¥ kién biéu quyet cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctua cudc hop DPHPCD va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh
hop.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong qué trinh hop DPHPCD.

V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

1.

Ghi chép day du, trung thyuc toan b ndi dung dién bién cudc hop DPHPCPD va nhirng van dé
da duoc cac c6 dong thong qua hodc con luu y tai cude hop.

Tap hop vin ban ¥ kién ctia ¢6 déng trinh Poan chu tich.

Soan théo Bién ban hop dai hoi ddng cd dong va cac Nghi quyét vé cac van dé di duoc thong
qua tai cudc hop.

. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Pho bién thé 18 va cac nguyén tic biéu quyét.

Phat phleu va thu phleu biéu quyet tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong
b két qua biéu quyét vé cac van dé thong qua tai cudc hop.

3. Nhanh chong théng bao cho Poan chu tich va Ban Thu ky két qua Biéu quyét.

Xem xét va bég) cao voi bPHBCD quyét dinh nhiing truong hgp vi pham thé 18 hodc don tur
khiéu nai vé bi€u quyet.

Trén day la Noi quy cudc hop va :Fhé 1¢ biéu quyét, kiém phiéu cua cudc hop Pai hoi dong ¢
dong thuong nién nam 2014 cua Tong cong ty Phan bon va Hoa chat dau khi.
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